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第一章 总则
第一条 为进一步完善卫生健康监督执法程序，规范卫生健康监督执法行为，加强对行政权力的制约和监督，促进严格、规范、公正、文明的执法行为，维护行政相对人和行政执法人员的合法权益，根据法律法规和规章制度的相关规定，结合本单位监督执法实际，特制定本制度。
第二条 本制度所称行政执法是指卫生监督人员依照卫生健康法律、法规和规章等实施的行政许可、行政处罚、监督监测等行政执法行为。
第三条 本制度所称全过程记录是指在卫生健康行政执法过程中，执法人员通过文字、音像、电子数据等记录方式，对执法程序启动、调查取证、审查决定、送达执行、归档管理等行政执法整个过程进行跟踪记录的活动。
第四条 本单位持有《河北省行政执法证》的人员是卫生健康行政执法全过程记录的主体。
第二章 全过程记录的范围
第五条 卫生健康行政执法人员在以下行政执法过程中，必须进行全过程执法记录：
（一）行政许可；
（二）日常卫生健康监督巡查及专项执法检查；
  
（三）卫生健康处罚事项的现场检查、调查取证；
（四）当事人进行陈述申辩或者行政听证；
（五）实施查封、扣押等卫生行政强制措施；
（六）送达文书；
（七）部门联合执法及其他重大执法活动；
（八）突发事件的应急处置；
（九）举报投诉案件查处；
（十）其他需要记录行政执法过程的情况。
第六条 在行政执法中遇到有下列情形，可以停止使用全过程录音录像设备：
（一）涉及国家秘密、商业秘密或个人隐私的；
（二）因天气等自然原因无法使用的；
（三）其他不可抗力因素不能使用的。
对上述情况不能进行现场摄录的，执法人员应当注明无法使用的原因，并提供相关依据。
第三章 执法记录的制作要求
第七条 行政执法文书的制作，应严格按照《卫生行政执法文书规范》执行，保障文书的真实性、合法性。
第八条 执法终端的使用，要严格按照执法终端规范进行，如实记录现场情况，及时通过执法终端系统上报执法记录。
第九条 执法记录仪的使用，应严格按照下列要求记录现场执法全过程：
（一）执法人员在执法过程中，应事先出示执法证件，告知当事人使用执法记录仪进行记录。
（二）现场执法活动应同步摄录，摄录过程自监督员开始执法工作时起，至执法工作结束时止。摄录内容要反映执法活动现场的时间、地点、参与人员、违法违规行为等全貌。对当事人及相关人员言行、询问情况，现场遗留或发现的工具、器械、物品、原始痕迹等证据进行重点摄录。
（三）检查同一家单位应保证音像资料的连续性、完整性。同一段音像资料中不能出现多家检查单位。
（四）现场执法时使用执法记录仪，应在《现场笔录》、《询问笔录》等文书中记录执法记录仪使用情况。
（五）执法记录仪为卫生健康监督执法工作专用设备，不得挪作他用，严禁摄录任何与工作无关的内容。
第四章 执法记录的采集与归档
第十条 行政执法人员在行政执法行为终结之日起30日内（法律、法规、规章有具体要求的，从其规定），应当将行政执法过程中形成的文字和音像记录资料形成相应卷宗，并按照《中华人民共和国档案法》的规定存档、保存。
第十一条 音像记录制作完成后，行政执法人员不得自行保管，应在2个工作日内按要求将信息导入本局执法记录仪采集站内进行存储。特殊情况需要延时上传音像资料的须及时备案。
第十二条 行政处罚案件和行政强制案件中作为证据使用的音像资料应当另行备份保存，保存期限与案卷保存期限相同；在采集站中导入的其他常规音像资料保存期限暂定为1年。
第十三条 有下列情形之一的，应当采取刻录光盘、使用移动存储介质等方式，长期保存执法记录设备记录的音像资料：
（一）当事人对行政执法人员现场执法、办案有异议或者投诉、上访的；
（二）当事人逃避、拒绝、阻碍行政执法人员依法执行公务或者谩骂、侮辱、殴打行政执法人员的；
（三）办理行政处罚案件和行政强制案件中作为证据使用 的音像资料的；
（四）行政执法人员参与处置群体性事件、突发事件的；
（五）有媒体参与的执法行为；
（六）其他需要长期保存的重要情况。
第五章 执法记录信息的使用管理
第十四条 行政执法案卷及行政执法全过程音像资料是保障行政执法在行政复议、行政诉讼活动中履行举证责任的依据。
第十五条 需要向行政复议部门、人民法院提供案卷、行政执法全过程音像资料的，或因工作需要调用行政执法全过程音像资料记录的，须经本单位分管领导审批，按档案管理工作相关规定进行调用，并复制留存。
第十六条 任何个人不得擅自调用已归档的行政执法全过程音像资料记录。
第十七条 行政处罚案卷、文书及执法记录仪所记录的内容需要公开使用的，应按照信息公开事项办理。涉及国家秘密、商业秘密或个人隐私的现场执法音像资料，应严格按照保密工作的有关规定和权限进行管理。
第六章 检查和考评
第十八条 执法全过程记录制度的建立和工作实施情况应当纳入我局重要考核工作，定期、不定期组织开展音像资料、现场文书等现场执法资料的清查工作。
第十九条 行政执法人员在进行执法记录时，有下列情形之一的，视情节轻重，按有关规定处理：
（一）不制作或不按要求制作执法全过程记录的；
（二）违反规定泄露执法记录信息造成严重后果的；
（三）故意损毁，随意删除、修改执法全过程中文字或音像记录信息的。
    （四）不按规定储存或维护致使记录仪损毁、丢失，造成严重后果的；
    （五）其他违反执法记录全过程记录规定，造成严重后果的。
第七章 附则
    第二十条 本制度由曲阳县卫生健康局负责解释。
第二十一条 本制度自印发之日起施行。
