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	一、单位职责
	(一)制定本校教育工作长期发展规划、年度工作目标及目标实现的具体措施。
	(二)对学校的发展规划、目标进行规划与审理。
	(三)做好年度学校的招生工作。
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	(五)管好教职工的人事档案，学生学籍档案、学校文书档案，使档案管理规范化、科学化。
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	(七)端正办学指导思想，确保基础教育的转轨定向，大力加强学校思想政治工作，德育工作、教学工作、体育卫
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	(十)发展小学教育，确保小考成绩再创新辉煌。
	二、机构设置
	一、收入支出决算总体情况说明
	二、收入决算情况说明
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