
曲阳县城市管理综合行政执法局行政执法办案一般程序流程图






























































                                                                                                                                                                                              

调查取证








报局领导审批





连同调查材料报法制部门审核





初查、符合立案条件的办案人制作《立案审批表》








主管业务处室审查





办案机构负责人同意





群众举报、巡查发现、上级交办、部门移交








受





理








立





案





行政处理决定





不需要集体讨论的案件





案件需要集体讨论的，局长召集相关人员集体讨论





调查终结，办案人员制作行政处罚案件调查报告，办案机构负责人同意





符合听证条件的





鉴定





对专门技术问题有争议





出具《委托鉴定函》,加盖局公章





勘验检查





报办案机构负责人


批准





制作《证据先行登记保存通知书》和填写《先行登记保存物品登记表》和通知书





七日内作出处理决定





告知当事人的权利与义务





当事人核对笔录并逐页签名或按手印　





执法人员签名





鉴定结论入卷





需要下达《责令改正/停止违法行为通知书》的应的，应在检查完毕后一并下达





相关检材、材料送交鉴定机构





制作行政处罚听证告知书





当事人3日内提出要求听证的，制作听证通知书，在听证的7日前，通知当事人听证时间、地点





局法制部门组织召开听证会





先行登记保存证据





调查询问





移   交





业务处室审查





案件需要法制审核的，局长召集相关人员法制审核





不需要法制审核的案件





紧急情况下经中队以上负责人同意，可先保存证据后补办手续





法制部门审核





根据工作安排





调查中发现不属于本局处罚范围的或应当追究刑事责任的





经办案机构负责人同意，法制部门审核





到局法制部门开具案件移交函





连同案卷材料交移交单位





接收单位在送达回证上盖章或签字





办案人员制作呈请移交报告书一式两份





局领导批准





两名以上执法人员亮明身份，出示执法证件





局领导审批








局领导审批





到现场进行检查、两名以上人员执法、出示证件　





结案（装订归档）





出具行政处罚决定书、7日内送达








执法人员制作《先行登记保存审批表》








办案人员制作行政处罚事先告知书





当事人在规定的期限内履行义务





制作检查笔录





办案机构负责人同意





不符合听证条件的





结案报告审批表（领到审批）





局领导审批





检查人员、当事人、相关人员在笔录上签名





当事人提出陈述申辩的制作笔录





制作行政处罚审批表，办案机构负责人同意，主管业务处室审查，法制部门审核





法制部门提出初步意见，制作听证报告书








